
उ०प्र० राज्य के जनपद   न्यायाल  यों   में   
ई  ०  फाईलिंलग हेतु माग�दर्श�  क  

(Guide for E-Filing of Cases in Uttar Pradesh District Courts)



आधुनिनक भारत में न्यायपालिलका की काय�प्रणाली भी परिरवर्तितत हो रही ह।ै नये
डिEजीटल यगु में न्यायपालिलका के समस्त निहतधारकों को भी अपने काय�  में परिरवत�न
लाना ही समय की माॅगं ह।ै यह माग�दर्शिर्शका (गाईE) आपको ई०फाईलिंलग हेतु सहायता
प्रदान करगेी। ई०फाईलिंलग के जरिरए आप नये यगु के आधुनिनक अडिधवक्ता बन सकते हैं
एवम् भारतवर्ष� के सम्यक निवकास में भागीदार बन सकते हैं।  



प्रथम चरण
ई०फाईलिंलग हेतु  आपको  www.efiling.ecourts.gov.in पर  पंजीकृत होना

अनिनवाय�  ह।ै पंजीकरण उपरान्त आपके पास  User-ID एवम्  Password नोट होना
आवश्यक ह।ै 

http://www.efiling.ecourts.gov.in/


नि\तीय चरण
अपने इटंरनेट से जुडे़ कम्प्यूटर के ब्राउजर में www.efiling.ecourts.gov.in

टाईप करके आप ऑनलाईन पोट�ल तक जा सकते हैं। उक्त पर जाकर अपने राज्य का
चयन करें।

उपरोक्ट पोट�ल में आप अपना User-ID
एवम्  Password  अंनिकत  करने  के  उपरान्त्
"Captcha" को भरकर लाॅगइन कर सकते हैं।

http://www.efiling.ecourts.gov.in/


तृतीय चरण
लाॅगईन उपरान्त आपको अपने कम्प्यूटर स्क्रीन पर निनम्न Eरै्शबोड़� दर्शिर्शत होगा

जिजसमें  आप अपने ई०पजंीकृत वादों  (e-filed cases) की जानकारी तथा उनकी
स्थिस्थडित (Status) की जानकारी प्राप्त कर सकते हैं। 



उपरोक्त  Eैर्शबोE�  में  आप
न्यू  केस  (New Case) के  बटन
पर निlक करके अपना  नया  केस
जरिरये कम्प्यूटर न्यायालय में दायर
कर सकते हैं।



चतुथ� चरण
न्यू केस के ऑपर्शन/बटन पर निlक करने के उपरान्त आपको निनम्न निवण्Eो दर्शिर्शत

होगी। उक्त निवण्Eो में आपको यह चुनना होगा निक आप अपना वाद माननीय उच्च न्यायालय में
दायर करना चाहते हैं या निनचली अदालत में दायर करना चाहते हैं। उक्त चयन आप रेडिEयो
बटन पर निlक करके कर सकते हैं। तदोपरान्त आपको वाद की प्रकृडित के बारे में  चयन
करना होगा जैसे निक वाद जिसनिवल है या निक्रनिमनल। उक्त चयन रडेिEयो बटन पर निlक करके
आप करेंगे। तदोपरान्त आप वाद की प्रकृडित का भी चयन “Matter Type” एवम्  "Case
Type" से करेंगे। आपको यह भी करना होगा निक वाद “MACT” के मामले से जुड़ा ह ैया नहीं।
इसके बाद आपको मामले की प्रकृडित का चयन करना होगा निक वह मामला अजwट शे्रणी का है
या साधारण शे्रणी का ह।ै आपको न्यायालय इस्टैस्थिyलर्शमेंट (Establishment) का भी चयन
करना होगा। उपरोक्त समस्त जानकारी अंनिकत करने के उपरान्त आप "Submit Button"
पर निlक कर सकते हैं। यनिद कोई त्रुनिट हो गई हो तो आप "Reset Button" का चयन करके
उपरोक्त जानकारी पनुः अंनिकत कर सकते हैं। 





पचंम चरण
उपरोक्त वाद की प्रकृडित एवं न्यायालय के चयन उपरान्त आपके समक्ष एक डिEजीटल फाॅम�

खलुकर आएगा। उक्त फाॅम�  12 पृष्ठ का होगा। उक्त 12 पृष्ठ में से कुछ पृष्ठ अनिनवाय�  है तथा कुछ
वैकस्थि�पक हैं। 12 पृष्ठ को निनम्न रगंों से भिभन्न निकया गया ह।ै

• नीला - नीले रगं से सक्रीय पृष्ठ का निनधा�रण होगा। यानिन उक्त पृष्ठ पर आप इस वक्त अपनी
जानकारी अंनिकत कर रहे हैं। 

• हरा- हरे रगं से वह पृष्ठ दर्शिर्शत निकये जायेंगे जिजनकी जानकारी आपके \ारा अंनिकत जा चुकी
ह।ै

• नारगंी- नारगंी रगं से वह पृष्ठ दर्शिर्शत होंगे जो निक वैकस्थि�पक हैं। 
• लाल- लाल रगं से अंनिकत पृष्ठ आपको अनिनवाय� रूप से भरने हैं। 



वादी  /  प्राथ� का निववरण  
प्रथम पृष्ठ पर आपको वादी/भिर्शकायतकता� की समस्त जानकारी को अंनिकत करना

होगा। जिजन काॅलम के आगे स्टार डिचन्ह अंनिकत होगा उन काॅलम की जानकारी भरना आपके
लिलए अनिनवाय�  होगा। उक्त प्रथम पुष्ठ की जानकारी अंनिकत करने के उपरान्त आप "Save
Button" पर निlक करके जानकारी को कम्प्यूटर में दज� करा सकें गे। 



"Save Form” से आपको एक ई०फाईलिंलग नम्बर निमलेगा जिजससे आप भनिवष्य में
अपने वाद की जानकारी प्राप्त कर सकें गे। 

उक्त "Save Button" के बगल में निदये गये "Next Button" के निlक करने के उपरान्त
आप नि\तीय पषृ्ठ पर जा सकते हैं। 



प्रडितवादी  /  अभिभयकु्त की जानकारी  
नि\तीय पृष्ठ पर आप प्रडितवादी/अभिभयकु्त का पूण� निववरण अंनिकत कर सकते हैं। 

यहाॅं  पर  "Save Button” दबाने पर आपको निनम्न मैसेज  "Respondent Added
Successfully!” प्राप्त होगा। 



अडितरिरक्त जानकारी   (  वैकस्थि�पक  )   
उक्त पृष्ठ पर आप वादी/भिर्शकायतकता�  तथा  प्रडितवादी/अभिभयकु्त के  बारे  में

निवभिभन्न जानकारी न्यायालय को प्राप्त करा सकते हैं,  जसेै निक पासपोट�  संख्या,  पैन
सखं्या, फोन नम्बर इत्यानिद। 



अडितरिरक्त पक्षकारों का निववरण
उक्त पषृ्ठ पर आप वाद में बनाए गए मुख्य पक्षकार के अडितरिरक्त पक्षकारों का

निववरण अंनिकत कर सकते हैं। इस स्तर पर यह बताना आवश्यक होगा निक अडितरिरक्त
पक्षकारों के निववरण को आप वाद के दायर होने के उपरान्त अपने स्तर से परिरवर्तितत
नहीं कर सकें गे। यह पृष्ठ वैकस्थि�पक ह।ै 



वाद निववरण
उक्त पृष्ठ पर आप दायर निकये जा रहे वाद के वादकारण, निदनांक, निववाद के स्थान, याचना

इत्यानिद का निववरण अंनिकत कर सकते हैं। उक्त पृष्ठ पर आपको Hide Party का निवक�प उपलyध
होगा। उक्त निवक�प आप पक्षकारों के निववरण को गोपनीय रखने हेतु प्रयोग में ला सकते हैं जैसे निक
पाॅस्को से जुडे़ मामले या वैवानिहक मामले इत्यानिद। उक्त निवक�प के चयन उपरान्त पक्षकारों की
जानकारी इटंरनेट पर गोपनीय रहेगी। 



एक्ट  /  सैक्र्शन  
उक्त पषृ्ठ पर आप दायर निकये जा रहे वाद के अडिधनिनयम एवं धारा की जानकारी

को अनंिकत करेंगे। यह अनिनवाय� ह।ै 



साईन मैथE
उक्त पषृ्ठ पर आपको अपने वाद के सम्बन्ध में  दायर निकये जा रहे दस्तावेज को

हस्ताक्षरिरत करने का निवक�प उपलyध होगा। आप दायर निकये जा रहे वाद के समथ�न में जिजन
दस्तावेज को अपलोE करना चाहते हैं,  उन दस्तावेजों को आप तीन प्रकार से डिEजिजटल
हस्ताक्षरिरत कर सकते हैं। 

• आप उक्त दस्तावेजों को जरिरये आधार हस्ताक्षरिरत कर सकते हैं। 
• आप उक्त दस्तावेज को जरिरये डिEजीटल टोकन हस्ताक्षरिरत कर सकते हैं। 
• आप उक्त दस्तावेज को जरिरये मोबाईल ओ०टी०पी० हस्ताक्षरिरत कर सकते हैं।



अपलोE Eाॅक्यूमेंट 
उक्त पषृ्ठ के जरिरये आप दायर निकये जा रहे वाद के समथ�न में निवभिभन्न दस्तावेजों को

न्यायालय के सी०आई०एस० सव�र पर अपलोE कर सकते हैं। अपलोE निकये जाने वाले
दस्तावेज  50 एम०बी० से अडिधक क्षमता के नहीं होने  चानिहए। आप अपलोE निकये गये
दस्तावेज को डिEलीट ऑपर्शन से हटा भी सकते हैं। समस्त दस्तावेज को “Upload” निकये
जाने के उपरान्त “Next Button” दबाने पर अनि�म पेज पर प्रस्थान करेंगे। 



कोट� फीस
दर्शम पृष्ठ कोट�  फीस से सम्बस्थिन्धत ह।ै उक्त पृष्ठ पर आपको दायर निकये जा रहे वाद के

सम्बन्ध में  दी जा रही न्यायालय रु्श�क का निववरण अंनिकत करना होगा।  न्यायालय रु्श�क का
भगुतान आप जरिरये डिEमाण्E E्र ाफ्ट,  ई०चालान तथा चैक से कर सकते हैं।  उक्त भुगतान का
निववरण आपको प्रस्तुत  पृष्ठ  पर अंनिकत करना  होगा।  आपको न्यायालय रु्श�क के  भुगतान के
दस्तावेज जैसे डिEमाण्E E्र ाफ्ट, ई०चालान तथा चैक की प्रडित अपलोE भी करनी होगी। उक्त प्रडित
का आकार 20 एम०बी० से अडिधक का नहीं हो सकता ह।ै 



प्राथ� का सत्यापन
ग्यारहवें पृष्ठ में आपको वाद दायर करने वाले प्राथ� का सत्यापन जरिरये मोबाईल

ओ०टी०पी०  करना  होगा।  प्राथ�  के  मोबाईल  पर  ओ०टी०पी०  भेजी  जाएगी।  उक्त
ओ०टी०पी० का अकंन आपको करना होगा।  इस प्रकार आप प्राथ�  का सत्यापन करा
सकें गे।



उपरोक्त प्रकार  से  आपको  स्वयं  अडिधवक्ता  सत्यापन भी  कराना  होगा।  आपको  अपना
मोबाईल नम्बर एवं नाम अंनिकत करना होगा। उक्त मोबाईल नम्बर पर  "Send OTP" बटन
दबाने  पर भेजी  जाएगी।  उक्त ओ०टी०पी० के अंकन उपरान्त आपका भी  सत्यापन हो
जाएगा। इस प्रकार आप समस्त वाद दायर करने के प्रनिक्रया को पूण� कर सकते हैं। 



अडंितम पृष्ठ 
अंडितम पृष्ठ पर आपको "Expand All" का निवक�प उपलबध होगा जिजसे आप पवू�  में

अंनिकत निकये गये 11 पृष्ठ के निववरण को देख सकें गे एव ंसत्यानिपत कर सकें गे।

उक्त जानकारी को सही पाने के उपरान्त आप  "Final Submit" पर  निlक करके
आप अपने वाद को अंडितम रूप से न्यायालय में दायर कर सकते हैं। उक्त बटन के दबाने पर
आपको निनम्न मैसेज दर्शिर्शत होगा जिजससे आप यह जान सकें गे निक आपके \ारा दायर निकये
गये वाद न्यायालय के समक्ष स्वीकाय� हेतु लस्थिम्बत ह।ै 



एक्नाॅलेजमेंट
Eैर्शबोE� पर जाने के उपरान्त आप पीले काॅलम से अंनिकत "Pending Acceptance"

के  ऑप्र्शन  पर  निlक  करके  दायर  निकये  गये  वाद  का  लिललिखत  एक्नाॅलेजमेंट
"Acknowledgement” का प्रिंप्रट ले सकें गे।



यहाॅं  पर आप पक्षकारों का निववरण भी  प्रिंप्रट कर सकें गे। उक्त निववरण  "Case
Parties" के बटन पर निlक करके प्राप्त कर सकें गे। 



इस प्रकार लिललिखत एक्नाॅलेजमेंट दर्शिर्शत होगा। 



लाॅगआऊट
आप होम स्क्रीन/Eैर्शबोE� पर निदये गये निवक�प  "Logout” पर निlक करके

पजंीयन सत्र समाप्त कर बाहर आ सकते हैं। 
इस प्रकार आप आधुनिनक यगु के स्माट�  अडिधवक्ता बन सकते हैं। आप अपने

काया�लय से हीं न्यायालय में अपना वाद दायर कर सकते हैं। आप अपने वाद की पूरी
जानकारी को भी प्राप्त कर सकते हैं तथा अपने वादों का सम्पणू�  निववरण आपको एक
निlक पर उपलyध होगा।



ह�ैप
ई०फाईलिंलग  वेबसाइट  पर  समस्या  होने  पर  आप  वेबसाइट  पर  उपलyध  ह�ैप

(Help) मैन्य ुकी सहायता ले सकते हैं।



उक्त मैन्यु में जाने पर आपको अनेक निवडिEयों तथा मनैुअल उपलyध होंगे, जिजनको देखकर व
पढ़कर आप स्वयं अपनी समस्या का निनवारण कर सकते हैं।
___________________________________________

नोट: उपरोक्त से संबंडिधत निकसी भी समस्या के निनवारण के लिलए अपने जनपद न्यायालय के
कम्प्यूटर सेंटर से संपक�  करें।


